
 
 
 

(ร่าง) ประกาศ คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
เรื่อง ข้อปฏิบัติและหลักเกณฑ์ในการพานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม 

พ.ศ. 2567 
------------------------------------------ 

 เพ่ือให้การด าเนินการในการพานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและมีแนวปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
จึงได้ก าหนดข้อปฏิบัติและหลักเกณฑ์ในการพานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม ดังนี้ 

  1. ให้ยกเลิกประกาศ คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง ข้อปฏิบัติและ
หลักเกณฑ์ในการพานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม พ.ศ.2562 ประกาศ ณ วันที่ 10 
กันยายน 2562 

  2. ในประกาศนี ้
  “หัวหน้าส่วนงาน” หมายความว่า คณบดีคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ 
  “ผู้อ านวยการภาคสนาม” หมายความว่า ผู้ที่ได้รับค าสั่งแต่งตั้งให้เป็นผู้อ านวยการภาคสนาม โดย
ให้ผู้อ านวยการภาคสนามมีหน้าที่ด าเนินการ รับผิดชอบ ก ากับ ดูแล ประสานงาน ในช่วงเวลาก่อน ระหว่าง 
และหลังการออกฝึกภาคสนาม เพ่ือให้การศึกษาในภาคสนามของนักศึกษาบรรลุวัตถุประสงค์ที่วางไว้ ตลอดจน
การก ากับดูแลการจัดท าและส่งรูปเล่มรายงานการฝึกภาคสนามฉบับสมบูรณ์ให้แล้วเสร็จตามก าหนดไว้ 
  “อาจารย์” หมายความว่า อาจารย์ผู้สอนในวิชาที่มีการศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม อาจารย์ที่ได้รับ
มอบหมาย/ค าสั่งอนุมัติให้เดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ โดยให้อาจารย์มีหน้าที่ด าเนินการ รับผิดชอบ ก ากับ ดูแล 
ประสานงาน ในช่วงเวลาก่อน ระหว่าง และหลังการออกฝึกภาคสนาม เพ่ือให้การศึกษาในภาคสนามของ
นักศึกษาบรรลุวัตถุประสงค์ที่วางไว้ 
 “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า บุคลากรสายสนับสนุนสังกัดคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยมหิดล 
  “นักศึกษา” หมายความว่า นักศึกษาที่ก าลังศึกษาอยู่ในคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยมหิดล ทุกหลักสูตร 
  “การพานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม” หมายความว่า ผู้อ านวยการ
ภาคสนาม อาจารย์ พานักศึกษาไปท ากิจกรรมการเรียนการสอนนอกมหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา ซึ่งอาจไป
เวลาเปิดท าการสอนหรือไม่ก็ได้ และการไปนอกสถานที่ตามค าสั่งทางราชการ ทั้งไม่ค้างคืน ค้างคืน และนอก
ราชอาณาจักร  

  3. การพานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม ทุกประเภท ให้ปฏิบัติดังนี้ 
  3.1 ต้องได้รับอนุญาตก่อน โดยขออนุญาตตามขั้นตอนทีค่ณะก าหนด 
  3.2 ผู้อ านวยการภาคสนาม เป็นผู้รับผิดชอบ ก ากับ ดูแล ประสานงาน และต้องมีอาจารย์ออก
ภาคสนามช่วยดูแลในการเดินทาง โดยอาจารย์อย่างน้อย 1 คน ต่อนักศึกษาไม่เกิน 30 คน 
  3.3 ผู้อ านวยการภาคสนามและอาจารย์ที่ออกภาคสนาม ต้องค านึงถึงความมีคุณค่าและมาตรฐาน
ทางจริยธรรมในการดูแลนักศึกษา ความเท่าเทียมทางเพศ (gender equity) อย่างเหมาะสม 



  3.4 ผู้อ านวยการภาคสนามและอาจารย์ที่ออกภาคสนาม ต้องด าเนินการให้นักศึกษาอยู่ในระเบียบ
วินัย ทั้งในขณะออกภาคสนามและการพักอาศัยกรณีค้างคืนหรือออกนอกราชอาณาจักร เพ่ือให้การเดินทาง
และการออกภาคสนามเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและปลอดภัย 
  3.5 ห้ามผู้อ านวยการภาคสนามและอาจารย์ที่ออกภาคสนาม เสพหรือชักชวนให้พนักงานขับรถเสพ
สุราหรือของมึนเมาขณะเดินทางและขณะปฏิบัติงานภาคสนาม 
  3.6 ให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตร พิจารณาเลือกเส้นทางที่จะเดินทาง เลือกยานพาหนะที่อยู่ใน
สภาพมั่นคงแข็งแรงในการเดินทาง รวมถึงให้พิจารณาคัดเลือกพนักงานขับรถที่มีความรู้ความช านาญ และ
เสนอให้ผู้มีอ านาจพิจารณาตามล าดับ 
  3.7 ในการเดินทางให้พิจารณาขอความร่วมมือไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือขอค าแนะน า หรือขอ
ความร่วมมืออ่ืน ๆ เท่าที่จ าเป็น รวมถึงจัดให้มีป้ายข้อความแสดงให้เห็นว่ายานพาหนะนั้นเป็นการเดินทางของ
คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ 
  3.8 ในการเดินทางให้พิจารณาการท าประกันอุบัติเหตุให้แก่ผู้เดินทางตามความเหมาะสม 

  4. ให้หัวหน้าส่วนงานเป็นผู้พิจารณาและอนุมัติให้พานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึก
ภาคสนาม 

   5. ให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณาการพานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึก
ภาคสนาม และเสนอให้ผู้มีอ านาจพิจารณาตามล าดับ ก่อนวันออกเดินทาง เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึงออกเดินทางได้ 

  6. เมื่อพานักศึกษากลับจากการไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนามแล้ว ให้อาจารย์ผู้ควบคุม
การพานักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม รายงานให้ผู้อนุมัติทราบ 

  7. ให้ถือว่า ผู้อ านวยการภาคสนาม อาจารย์ เจ้าหน้าที่ ไปปฏิบัติหน้าที่ราชการและให้เบิกค่าใช้จ่ายใน
การน านักศึกษาไปนอกสถานที่/ศึกษาดูงาน/ฝึกภาคสนาม ตามประกาศที่เกี่ยวข้องได้ โดยต้องเสนอขออนุมัติ
ในหลักการค่าใช้จ่ายตามขั้นตอน และด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุ (ถ้ามี) เสนอหัวหน้าส่วนงาน
พิจารณาอนุมัติก่อนการเดินทางทุกครั้ง 
 
  โดยถือปฏิบัติตามข้อปฏิบัติและหลักเกณฑ์อย่างเคร่งครัด ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
  
 ประกาศ  ณ  วันที่           มนีาคม พ.ศ. 2567 
 
 
 
  (รองศาสตราจารย์ ดร.กิติกร จามรดุสิต) 
  คณบดีคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ 
  มหาวิทยาลัยมหิดล 


